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公益財団法人仙台市産業振興事業団 
 職員採用試験案内（社会人経験者枠） 

  
申込受付期限：令和 7年 2月 3日（火）17時 

 
１． 試験の種類・採用予定人員・職務概要・受験資格 

試験の
種 類 

採用予
定人員 職務概要 受験資格・年齢等 

社 会 人
経験者 １名 

企業支援事業に係る
企画・実施・管理業
務（事業、予算、人
事、施設運営等） 

下記の全てに該当する者 
● 仙台地域の中小企業の国際化支援に関心と熱意のある者 
● 令和 7年 1月 1日時点で、企業、団体等もしくは個人で海外
展開や外国人採用等に関連する業務に3年程度従事した経験
を有し、その経験を当事業団が実施する国際化支援業務に活
用することができる者 

● 日本語、英語、中国語のうち、2 つの言語について高い能力
を持つ者（母国語を含む）。各言語については下記のレベル
を想定しています（記載のない資格については応相談） 
日本語：日本語検定 N2以上 
中国語：中国語検定 2級以上 
英語：TOEIC800点以上 

次のいずれかに該当する場合は受験できません。 
(1) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人 
(2) 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張

する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 
 
２． 試験の日時・会場、試験の方法 

区分 選考方法 日程、会場 

第一次選考 
書類審査 
・エントリーシート 
・自己紹介動画 

エントリー期限：令和 7年 2月 3日（月） 

第二次選考 
適性検査 
プレゼンテーション審査 

日程：令和 7年 2月 12日（水） 
会場：仙台市産業振興事業団 
対象：第一次選考合格者 

第三次選考 面接審査 
日程：令和 7年 2月 19日（水） 
会場：仙台市産業振興事業団 
対象：第二次選考合格者 

第三次選考合格者には、3 月中旬頃に健康診断を受診していただきます。 
 
３． 採用予定日 

令和 7年 4 月 1 日採用予定（採用後 6 ヶ月間は試用期間となります。勤務条件は変わりません） 
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４． 勤務条件等 
職員就業規程等に基づきます。概ね次のとおりです。 
(1) 職務内容 …… 企業支援事業に係る企画・実施・管理（事業、予算、人事、施設運営 等）の 

業務など。主に海外関連事業に関する職務を想定して募集しますが、本人の能
力や事業の統廃合によって、将来的に海外関連事業以外の業務を担当していた
だく可能性があります。 

(2) 勤務場所 …… 公益財団法人仙台市産業振興事業団（仙台市青葉区中央 1-3-1 AER7 階） 
(3) 勤務時間 …… 原則として、月曜日から金曜日までの午前 8 時 30 分～午後 5 時 15 分 

        ただし、業務によりシフト勤務となる場合があります。 
(4) 休日・休暇 … 土・日、祝日、年末年始、1 年間に 20 日の年次有給休暇や結婚休暇、産前・ 

産後休暇、配偶者出産補助休暇、育児参加のための休暇、育児休業、育児短時
間勤務、子の看護休暇、短期介護休暇、介護部分休業や不妊治療のための休暇
等の制度があります。 

(5) 給与等 ……… 就業年数や職歴等を加味して決定します。大学卒で 3 年の就業経験がある場合 
は、地域手当を含め約 250,000 円です。 
給与は上記のほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、超過勤務手当、期末手当、
勤勉手当がそれぞれの支給要件にしたがって支給されます。また、社会保険（健
康保険、厚生年金保険）、雇用保険、労災保険等に加入します。 

 
５． 第一次選考申込手続 

区分 選考方法 

申込方法 
仙台市産業振興事業団ホームページ内の「採用情報」から「エントリーフォーム」
にアクセスし、下記「申込内容①」および「申込内容②」を送信してください。 

申込内容① 
エントリーシート 

エントリーフォームに必要事項を入力し、送信してください。 

申込内容② 
自己紹介動画 

エントリーフォームに自己紹介動画の保存先 URLを入力して送信してください。 

自己紹介動画の 
作成方法 

自己紹介動画の作成は下記のとおり行ってください。 
・内容：自己紹介 
・作成本数：2本。日本語、英語、中国語のうち、1言語を選び 1本を作成。1本
目とは別の言語でもう 1本作成。2本とも同じ構成、内容で話してください。動
画ファイルは 2本に分けてください。 

・動画時間：1本につき 3分以内 
・格納方法：動画配信サービス（YouTube等）にアップロードするか、オンライ
ンストレージ（Dropbox等）に動画を保存してください。いずれの場合も外部か
らアクセスできるように設定してください。 

・ファイル形式：オンラインストレージに動画を保存する場合は、Windows10に
て再生が可能なファイル（MP4など）にしてください。 

・その他：音声、申込者の表情がはっきりと認識できるように撮影してください。
映像の加工、タイトル・字幕・BGM・サムネイルの追加は行わないでください。 

申込期限 2月 3日（月）17時まで 



令和 7年 1月１６日 

－3－ 

(1) 申込者には選考結果を電子メールでお知らせします。あらかじめ登録するメールアドレスに仙台市産業
振興事業団からのメール（sipo_jinji@siip.city.sendai.jp）を受信できるように設定してください。 

(2) 仙台市産業振興事業団総務企画課で受験申込内容の入力内容を確認し、受付処理を行います（土日祝日
を除き、おおむね 3 日以内に行います）。なお、入力内容に間違いや疑義等があった際は、以下の電話番
号から連絡して確認する場合がありますので、ご対応をお願いします。また、受験申込入力データを送
信した後、土日祝日を除き 3 日経過しても受付完了メールが届かない場合は、総務企画課までお問い合
わせください。 
022-724-1212（仙台市産業振興事業団 総務企画課） 

 
６． 当事業団が実施する国際化支援業務について（参考） 

当事業団が現在行っている国際化支援業務は、概ね次のとおりとなります（一部、海外出張あり） 
・仙台市が国際化支援の重点地域として定めている台湾・タイ等への海外販路開拓支援 
・仙台市内への現地法人設立を目指す海外企業に対する支援 
・外国人観光客への対応強化を目指す中小企業に対する支援 
・台湾等の高度外国人の雇用を目指す中小企業に対する採用支援 
令和 6 年度の海外関連事業の実績は以下の通りです 
・医療介護、食品、雑貨工芸など各種海外展示会への出展（台湾、タイ） 
・海外での食品、雑貨販売会の開催（台湾） 
・現地関係機関との協力関係構築（台湾、タイ） 
・仙台企業を対象にした高度外国人材採用支援 
・在仙外国人を対象にした起業支援 
 

 
 

採用試験に関するお問い合わせ 
公益財団法人仙台市産業振興事業団 総務企画課 

〒980-6107 仙台市青葉区中央一丁目 3番 1号 AER7階 
TEL：022-724-1212  




