
年　　　月　　　日提出

1. 会社の情報
企業全体 就業場所 パート・アルバイト

人 人 人

（うち女性） （うち女性） （うち女性）

人 人 人

設立 年 資本金 万円

売上高

電話 FAX

Eメール

ホームページ

事業概要
求職者への
メッセージ

2. 仕事の内容

職種 雇用形態 雇用期間

仕事の内容 求人数 求人理由
□欠員補充
□増員
□その他

就業場所 アクセス

学歴
(履修科目)

必要な経験
免許・資格

3. 労働条件等
a+b 賃金形態 月給・日給・時給

a 基本給 賃金締切日 当月　　　　　日

賃金支払日 日(当月・翌月)

通勤手当 円まで

マイカー通勤 可・不可

あり（無料・有料）

c その他の手当等付記事項 なし

昇給 あり・なし

賞与 あり・なし

休憩 分 時間外 あり・なし 月平均　　　　時間

休日

週休二日制

育児休業　あり・なし 入社時 日 定年制 あり・なし 歳

介護休業　あり・なし 6か月経過後 日 再雇用 あり・なし 歳まで

看護休業　あり・なし 最大 日 勤務延長 あり・なし

フルタイム　あり・なし 利用可能託児施設 あり・なし

パートタイム　あり・なし 労働組合 あり・なし

加入保険 退職金制度 あり・なし 勤続　　　年以上

4. 選考
受付期間 部署・役職 氏名

選考日 電話 FAX

選考結果 日程度 Eメール

選考方法 試用期間 か月

応募書類 労働条件変更 あり・なし

既卒者の入社日

5. 補足事項・特記事項

可・不可

応募の際には、以下担当までご連絡ください。

求人票（新卒）

事業所名

従業員数

所在地

〒

ふりがな

アクセス
　　　　　　　　　　駅　　　　車
　　　　　　　　バス停　より　徒歩　　　　　分

万円（平成　　　　年度実績）

代表者

～

(1)事業所所在地に同じ　(2)(1)以外
　　　　　　　　　　駅　　　　車
　　　　　　　　バス停　より　徒歩　　　　　分

賃金

　　円～　　　　　　　　　　　円

　　円～　　　　　　　　　　　円

b 定期的に支払われる手当

手当 円

手当 円

手当 円

手当 円
駐車場

(ベースアップ込の前年度実績：　　　月あたり　　　　　　円～　　　　　　円　又は　　　％)

(前年度実績：年　　　回　計　　　.　　月分　又は　　　　　　　万円～　　　　　　　万円)

就業時間

(1)　　　　　　　～

(2)　　　　　　　～
年間休日数 日

(3)　　　　　　　～

休業等
取得実績

年次有給
休暇

就業規則
入居可能

住宅

単身用　あり・なし

世帯用　あり・なし

*既卒者の応募書類：履歴書・職務経歴書・紹介状

求人条件に
かかる特記

事項

インターネットによる求人情報の公開

雇用　労災　公災　健康　厚生　財形　退職金共済

担当者

面接・書類・筆記試験・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　　　　　　　　　　□大学院・□大学・□短大・□高専・□専修学校・□その他

既卒者の応募 可（卒業後概ね　　年以内）・不可 随時・その他（　　　　　　　）

仙台市産業振興事業団　無料職業紹介所　担当　堀口・今野　電話022-724-1212　Eメール koyoushien@siip.city.sendai.jp

履歴書・卒業証明書・成績証明書・紹介状・その他（　　　　　　　　　　　　　　）

補足事項



　　◆貴社の状況について　※求職者への公開はいたしません

　　　1. 事業内容・営業品目

　　　2. 売上高・営業利益

　　　3. 経営理念

　　　4. 会社の特徴

　　　5. 今後の事業展開

　　　6. 拠点

　　　7. 関連会社

　　　8. 貴社の課題　※複数選択可
□ 新卒採用 □ 経営戦略
□ 中途採用 □ 事業戦略
□ パート・アルバイトの採用 □ マーケティング
□ 人材の定着 □ 営業・販売
□ 従業員の教育訓練 □ 財務
□ 管理職育成
□ 組織・人員計画 □ その他　※ご記入ください
□ 人事評価
□ 労務管理
□ 就業規則の策定・改定
□ モチベーション
□ 企業風土

問合せ先：仙台市産業振興事業団　無料職業紹介所　担当　堀口・今野　電話022-724-1212　Eメール koyoushien@siip.city.sendai.jp
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